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FORMALI

Ferilbokin er afrakstur margra adila, fagmanna Ur greinunum,
nefndarmanna, kennara verkmenntaskdla, menntunarfreedinga og
annarra &hugasamra. Verkefnid er fjarmagnad af mennta- og
menningarmalardduneytinu.

Markmid med pessari tilraunautgafu er ad lysa helstu pattum sem
vinnustadurinn parf ad bua yfir svo heegt sé ad undirbla nemann
fyrir toku sveinspréfs. Gott er ad hafa | huga ad pad ad standast
sveinsprof veitir dkvedin starfsréttindi. Nydtskrifadur sveinn er ordinn
fagmadur i sinni grein med peim skyldum og abyrgd sem pvi fylgir.
Verkpaettir  bdkarinnar eru  byggdir & gildandi adalndmskra
framhaldsskéla.

Bokin getur nyst ollum peim sem koma ad namsframvindu
idnnema. Avinningurinn af pvi ad nyta sér bokina er margvislegur,
ma par nefna ad grundvollur skapast til samskipta milli nema og
meistara/tilsjonarmanna. Hlutadeigendur fa yfirlit yfir pa feerni sem
fagmadur i greininni parf ad bua yfir. Einnig er haegt ad nyta hana vid
sveinspréfsundirbuninginn.

Vid viljum benda & ad inngangskaflarnir eru ekki sidur mikilvaegir. Par
koma fram upplysingar um ndmssamninginn, réttindi og skyldur ofl.
Viljlum vid nota teekifeerid hér til ad undirstrika mikilvaegi pess ad
gerdur sé ndmssamningur um leid og vinnustadanamid hefst.
Samningurinn tryggir stdou og réttindi peirra adila sem koma ad
samningnum.

I sumum fyrirtaekjum er sérhaefingin ordin ponokkur og pvi er tilvalio
ad fyrirteeki myndi t.d. med sér samstarfssamning eda skola um
dkvedna verkpaetti.

Hafa skal i huga ad innihald ferilookarinnar er ekki endanlegt heldur
er hun tilraun til ad lysa peirri faerni sem sveinn parf ad bua yfir til ad
geta stundad sitt fag. | sumum tilfellum geeti verkpattum veri®d
ofaukid eda pé vantad. bvi er mikilveegt ad notendur verdi virkir i ad
benda & pad sem betur mé fara.

Ritstjorn

Til nema

Hvers vegna vinnustadandm? Vinnustadandm er mikilveegur
péttur allrar menntunar. Svo vel megi takast parf ad vanda
undirbuninginn.  Ferilbdkin  hjélpar pér, meistara pinum,
tilsjonarmanni og kennara ad undirbta ndmid. Afrakstur ndmsins
& vinnustad & ad vera lysandi fyrir pad sem pu att ad kunna og
skilja ad ndmi loknu. Engu ad sidur er mikilvaegt ad gera rao fyrir
hinu 6vaenta. pekking, faerni og haefni eru mikilveeg ord sem pu
skalt hafa  huga & medan & ndminu stendur og pegar pu litur yfir
farinn veg og igrundar pad sem pu hefur leert. Til ad nd sem
bestum drangri [ vinnustadandminu skaltu reyna ad Utskyra,
skilgreina og reeda innhald starfsins. PU getur alltaf fengid adstod.
Meistari pinn eda tilsjonarmadur & ad vera pér innan handar.
Hafou ferilbdkina medferdis & hverjum degi. Skrddu hjé pér pad
sem pu feerd ad gera a vinnustadnum.

[ 6llum starfsgreinum er porf fyrir samspil pekkingar, heefni og
feerni. [ vinnustadanaminu gefst pér teekifeeri til ad beita peirri
pekkingu sem pu hefur aflad pér um leid og pu 6dlast dypri
skilning. PU munt purfa ad greina og leysa vandamal. Stundum
geetir pu purft ad finna pinar eigin leidir til ad leysa ur malum. bu
munt leera ad skipuleggja tima pinn og vinnu og sidast en ekki
sist leera ad meta eigid vinnuframlag og reynslu & grundvelli
pekkingar.

[ vinnustadandminu munt pu kynnast:
- styrkleikum og veikleikum pinum,
- starfsumhverfi og menningu starfsins,

- peim teekifeerum sem pér standa til boda



NAMSFERILBOK

Inngangur

Tilgangur vinnustadandms er ad efla pekkingu, feerni og skilning
nema & verkpattum namsins. Ad loknu vinnustadanami a neminn ad
hafa 6dlast pa faerni sem parf til ad standast sveinsproéf. Ferilbok er
lysing & verkpattum namsins.

Idnneminn og ferilbékin

Ferilbdkin er { eigu nemans og & hans dbyrgd. Namsferilbdkin er til
leidsagnar  vinnustadandminu. Hér verdur fjallad um:

«hlutverk og notkun ferilbdkar og réttindi og skyldur nema og
meistara.

- mikilveegi ndmssamnings og stadfestingu & vinnustadanami
dsamt verkpattum namsins.

+ eyoubldd par sem kennarar og meistari / tilsjonarmadur geta
skrifad nidur umsagnir dsamt eydublddum fyrir nemann.

- sérteek lokamarkmid ndmsins.

+ gogn, s.s. ndmssamning, launasedla, skélaeinkunn og annad
sem getur aukid styrk nédmsferilbokarinnar.

- 16g og reglugerdir sem snua ad starfsnami dsamt
ordaskyringum.

« namsferilbdkina sem hluta af starfsferilsskra.

Meistari/tilsjonarmadur

Kskilegt er ad meistari/tilsjonarmadur skipuleggi vinnu-
stadanamid fram i timann. Meistari/tilsjonarmadur merkir
reglulega vid pa verkpaetti sem nemi hefur lokid.

Bokin er notud til ad halda utan um pa fraedslu sem & ad fara fram
samkveemt ndmskrd og er par af leidandi oOflugt teeki il
undirbunings fyrir sveinsprof. IDAN fraedslusetur bydur meisturum
og tilsjonarménnum nema ad taka patt i ndmskeidi sem nefnist
JKennsla & vinnustad” Avinningurinn er margvislegur og méa par
nefna; markviss notkun namsferilbdkar, hagnyt vidtals- og
samskiptataekni og leidir til ad draga ur brottfalli nema.

Hlutverk og notkun namsferilsbokar

Namsferilbokin

Ferilbokin er yfirlit yfir némsframvindu nema { vinnustadanami. |
bokinni eru lysingar & verkpattum sem kennslan neer til og tengsl
peirra vid lokamarkmid greinarinnar.

Gert er rdd fyrir ad namsferilbokin fylgi nemanum. Meistari/
tilsjonarmadur getur metid verkpaettina med eftirfarandi haetti:

- LOKID
Merkja skal f reitinn eftir pvi sem vid &. Mzelt er med ad nemi og
meistari/tilsjonarmadur fari yfir ferilbdkina f sameiningu.

« VIDMIDUNARTIMI VERKPATTA
Merkja skal hvad pad ték nemann langan tima ad ljuka
viokomandi verkpaetti.

« HEILDARMAT VERKPATTA
Pegar nemi hefur lokid verkpaetti metur meistari/tilsjonarmadur
kunndttu nemans.

Matsskalinn spannar eftirfarandi:

a. Litil pekking og faerni og/eda getur Utfeert einfalda verkpeetti
undir stjorn annarra.

b. Nokkur pekking og faerni og/eda getur starfad vid fyrirfram
gefin verkefni undir handleidslu naesta yfirmanns.

¢. G6d pekking og feerni og/eda vinnur vel og synir sjalfsteed
vinnubrogo.

d. Mjég g6d pekking og feerni og/eda hefur mjog géda
fagkunnattu, synir sjalfstaedi og frumkvaedi f starfi.

Staofesting namsframvindu

[ lok hvers timabils stadfesta nemi og meistari med undirritun sinni
ad kennsla hafi farid fram i peim verkpattum sem merkt er vid &
eydublodunum vinnustadandm-gatlisti”. betta gefur nema og
meistara/tilsjonarmanni teeki- feeri til ad tala um pé verkpaetti sem
farid hefur verid i og hvada peettir séu framundan.

Neminn er hvattur til ad hafa pad sem vana i lok hverrar viku ad
merkja vid & gatlista hvada verkpeettir hafa verid unnir f vikunni.

[ lok hverrar skolaannar faer neminn ndmsferilblad fra skélanum sem
stadfestir namsframvindu i skola. | ferilbokinni er plastvasi sem
aetladur er til vardveislu pess.

IDAN fraedslusetur

Ferilbokin verBur kollud inn eftir verklagsreglum umsysluadila.
Eiganda ferilbdkarinnar verdur gerd grein fyrir fyrirkomulagi
innkoéllunar vid afhendingu.

Ferilbokin getur verid hnitmidad taeki til ad styrkja samskipti milli
vinnustadar og skoéla. Gert er rdd fyrir eydubléd- um par sem
fagkennarar { skéla og meistarar/tilsjonarmenn asamt nemum geti
skrifad athugasemdir og dbendingar.



NAMSFERILBOK

Réttindi og skyldur

Kennsluabyrgd

Med undirskrift sinni & ndmssamning hafa meistari og fyrirtaeki tekicd
abyrgd & pvi ad neminn geti stundad vinnustadanam. Nemaleyfi og
namssamningar tiltaka hvort nemi skuli saekja ndm & einum eda fleiri
vinnustédum.

Laun og 6nnur kjaraatrioi

Lagmarkslaun og onnur kjaraatridi p.m.t. orlofslaun, greidslur f
lifeyrissjéd, laun i veikinda- og slysaforféllum ofl. skulu vera
samkvaemt kjarasamningi adila & vinnumarkaai.

Oryggis- og umhverfismal

Fyrirtaeki/meistari er dbyrgur fyrir pvi ad neminn vinni samkvaemt
[6gum um adbunad, hollustuheetti og Oryggi & vinnustddum nr.
46/1980 med sidari breytingum. Komi upp vafaatridi vegna pessa er
meistara/tilsjénarmanni og nema bent & ad leita rddlegginga hja
Vinnueftirliti rikisins.

Namssamningur

Pegar nemi og meistari akveda ad gera samning um vinnustadanam
nemans senda peir umsokn um gerd namssamnings til IPUNNAR
freedsluseturs. Umsokninni purfa ad fylgja allar upplysingar um pad
nadm og/eda starfsndm sem neminn hefur lokid f idngreininni. Ef oll
skilyroi eru uppfyllt er ndmssamningurinn gerdur i fjérriti og sendur
meistara til undirritunar. Nemi og meistari undirrita samninginn og
senda til  IDUNNAR fraedsluseturs. Skolinn faer einnig afrit af
namssamningnum.

Ganga skal fra skriflegum ndmssamningi meistara og nema eigi sidar
en méanudi eftir ad hann kemur til ndms hja meistara.

Fyrstu prir manudir ndmstima samkvaemt ndmssamningi skodast
sem reynslutimi. Hvenar sem er & reynslu- timanum getur hvor
samningsadili um sig sliti® ndmssamningi an pess ad tilgreina
astaedur.

A reynslutimanum er gagnkveemur uppsagnarfrestur adila ein vika,
midad vid vikulok eda upphaf viku. Verdi ndmssamningi slitid 4
reynslutimanum skal idnnemi fa fullnadaruppgjor vid starfslok.

Hvaoa reglur gilda um slit a namssamningi
og uppsagnarfrest?

Ef nemi getur ekki lokid ndmi sinu hja meistaranum verda peir ad
rifta ndmssamningnum formlega hja BUNNI freedslusetri og
tilgreina astzedu riftunar. Riftunarbeidni parf ad vera { pririti; eintak
nema, eintak meistara og eitt eintak fer til HUNNAR fraedsluseturs
4samt eintokum nema og meistara af ndmssamningnum.

Adilar ndmssamnings geta slitid honum:
a. Ef nemi vanraekir ndm sitt.
b. Ef nemi hefur ad 4liti laeknis ekki heilsu til ad stunda idnina.
c. Ef meistari eda fyrirtaeki efnir ekki samningsskyldur sinar.

d. Ef meistari eda fyrirtaeki verdur gjaldprota eda haettir ad reka
fyrirtaekid af 6drum dsteedum.

e. Ef svo er astatt sem greinir f stafalidum a. og c. en meistari eda
nemi slita ekki ndmssamningi geta fulltrdar IPUNNAR
fraedsluseturs slitid samningi ad undangenginni rannsokn.

Adilum er heimilt ad slita ndmssamningi ef peir koma sér saman um
pad. Uppsagnarfrestur samnings i slikum tilfellum skal alla jafna vera
einn manudur.

Sé ndmssamningi slitio eftir ad priggja manada reynslutimi er lidinn
skal IDAN fraedslusetur skra é&steedu samningsslitanna. Oski adili
einhlida riftunar ndmssamnings pegar reynslutimi er lidinn skal pad
gert skriflega og motadila gefinn kostur & ad tjd sig um
riftunarbeidnina. Uppsagnarfrestur samnings f slikum tilfellum er alla
jafna einn manudur.

Agreiningi sem ris vegna akvordunar eda Urskurdar IDUNNAR
freedsluseturs vegna samningslita, skal visa til menntamalaradherra.

Hvada reglur gilda um namstima?

Upphafsdagsetning ndamssamnings skal midast vid pann tima sem
nemi byrjar & ndmssamningi. Almennt gildir ad yfirvinna, umfram 40
stundir & viku, er ekki metin til styttingar & vinnustadanami.

Sannanleg vinna med skdla styttir ndmstima skv. eftirfarandi reglu:
« Midad er vid ad fullt nam i skola sé 20 einingar & 6nn.
-« Nemi i 10 eininga ndmi & 6nn faer metna 22 kist. vinnu & viku til
styttingar & namstima.

« Nemi i 15 eininga nami & 6nn faer metna 11 klst. vinnu & viku
o.sfrv.

-+ Midad er vid ad samanlogd vinna (skoli+starf) fari ekki yfir 44
klst. & viku.
Vinnustadandm byggir & dkveedum adalndmskrar og reglum um
vinnustadanam f vidkomandi starfsgrein.
Hafi nemi stundad ndm hja 66rum meistara { somu idngrein en slitid
ndmssamningi vid hann, skal s& timi er hann vann hja honum
dragast fra fullum namstima hja hinum sidari.



FERILBOK - MARKMID

Sértaek lokamarkmid nams

A fyrri hluta 20. aldar proadist framreidsla veitinga yfir i sjélfstaeda
starfsgrein og til vard stétt framreidslumanna med fjélgun hotela og
veitingastada og med aukinni veitingapjéonustu um bord i
farpegaskipum. Framreidslumadur starfar vid alhlida
veitingapjonustu par sem seldar eru veitingar f atvinnuskyni, s.s. &
veitingahtdsum,  kaffihdsum, hotelum, i flugvélum og &
farpegaskipum eda par sem framreidsla er pjonustupattur tengdur
annarri starfsemi. Starfsumhverfi framreidslumanns er pvi alpjodlegt.

Framreidslumadur starfar sem sérhaefour sdlumadur & vini, dhdldum
og bunadi fyrir veitingasali og bari eda annan veitingarekstur. Hann
vinnur einnig ad sérheefdum verkefnum, m.a. vid syningar og
kynningar & taekjum og vorum til veitinga og framreidslu, svo sem
vini og matféngum fyrir ymis taekifaeri. Hann pantar inn, tekur & moti
og flokkar vorur. Hann semur og skrifar mat- og vinsedla med
hlidsjon af stefnum og straumum sem um pad gilda og skipuleggur
verkferla f samraemi vid rikjandi gaedastadla.

[ framreidslustdrfum reynir mjog & samskiptahzefni og frumkvaedi
framreidslumannsins vid ad skapa peer adstaedur sem vidskiptavinir
Oska eftir vid mismunandi tilefni. Gestir veitingahtsa koma ur 6llum
stéttum og triarbrogdum samfélaga, fra hinum almenna borgara til
pjodhofdingja. Framreidslumadurinn parf ad hafa pekkingu og faerni
til ad uppfylla krofur allra gesta, einstaklinga og hépa.

Brautarlysing fyrir framreidslu (FR9))

Almennar greinar 12 ein.
Islenska ISL 102 2ein.
Erlend tungumal 2 ein. 2 ein.
Steerdfraedi 2 ein. 2 ein.

Lifsleikni LKN 111121131 3ein.
ibrottir PR 101111201 3 ein.
Sérgreinar 48 ein.

Fagfraedi framreidslu FFF 107 205 12 ein.

Framreidsla FRR 107 208 15 ein.
Hreinleetis- og 6rverufraedi HRO 101 1 ein.
[Bnreikningur BM 102 2 ein.
Islenska fyrir matveela- og veitingagreinar ISL 222 2ein.
Matsedlafraedi MSF 101 201 2 ein.
Neeringarfraedi NAR 113 3ein.

Steerdfraedi fyrir matveela- og veitingagreinar ~ STA 222 2 ein.
Tungumal fyrir matveela-

0g veitingagreinar DAN 222 ENS 222 +2/6 ein. 6 ein.

Vinfreedi VIN 102 2 ein.
Oryggismal og skyndihjalp ORS 101 1 ein.
Starfspjalfun 80 vikur 80 ein.

Samtals 140 ein.

Lokamarkmid nams i framreidslu

Meginmarkmid nams i framreidslu er ad nemendur 60list pekkingu,
skilning og feerni til ad annast alla meginpaetti  storfum
framreidslumanna svo sem mottoku og umgengni vid gesti af hvada
tagi sem er, undirbuning bordhalds midad vid hin ymsu tilefni, veita
vidskiptavinum videigandi pjonustu og radgjof, annast innkaup og
mottoku voru, gerd mat- og vinsedla og skipuleggja og stjérna
storfum i sal og f vinstuku.

A0 loknu sérndmi { framreidslu skal nemandi, auk pess ad uppfylla
almenn lokamarkmid sérnams, sbr. bls. 11,

-+ geta annast daglega stjornun f veitingasal og gert daetlanir um
veitingarekstur og mannahald til lengri og skemmri tima

- geta undirbuid adstaedur fyrir hvers kyns fundi, mottékur og
bordhald eda

- veisluhold, p.m.t. videigandi upprédun, dukun og
bordskreytingar og stjornad slikum undirbuningi

- geta tekid & moti gestum, einstaklingum og hépum &
videigandi hatt midad vio tilefni

- geta stjornad veisluhaldi innan veggja veitingahuss sem utan f
samstarfi vid eldhus og adra péa sem ad verkinu koma

- geta fraett gesti um hrdefni og matreidsluadferdir rétta &
matsedli hverju sinni, fraett pa um vin samkvaemt vinsedli og
veitt rd0 um samval matrétta og drykkjarfanga

- geta valid og beitt videigandi framreidsluadferd midad vid
tilefni hverju sinni

- geta beitt og hirt um taeki er koma ad fyrirskurdi og
eldsteikingu og vita hvernig mismunandi hrdefni er skorid og
eldsteikt

- geta sett upp mat- og vinsedla og kokteillista, hafa vald &
hugtokum og fagordum sem par eru notud og geta Utskyrt
fyrir vidskiptavinum

- geta skipulagt og stjornad storfum f vinstuku dsamt beitingu
og umhirdu helstu teekja og dhalda sem par eru notud

- hafa haldgdda vinpekkingu, p.e. pekkja dherslupaetti
préunarsdgu vingerdar, pekkja helstu prdgur og einkenni
peirra, hvad helst hefur &hrif & einkenni vina og vita um ferli
framleidslu & ymsum vinum, styrktum vingerdum, eimudu
afengi og bjor
pekkja til s6lu- og kynningarstarfa

- geta annast fragang og stjornad frdgangi i veitinga- og
veislusélum og vinstuku eftir dagsins &nn samkveemt
vidurkenndum kréfum

+ geta gengid frd uppgjori f samraemi vio sélukerfi
veitingahussins



FERILBOK - GATLISTI

Teeki, vélar og 6ryggiskrofur

Nemandi lzeri & vélar og verkfaeri sem i notkun eru hverju sinni og
pekki videigandi 6ryggiskrofur. Hann leeri ad nota sjodsvél & réttan
hatt. Nemendum sé ljost hve naudsynlegt er ad gera petta rétt og
P& sérstaklega med tilliti til ryrnunar og eftirlits med birgdum
fyrirtaekisins. Meistari & a0 sja til pess ad nemandi geti tekid vid
greidslum hja vidskiptavini hvort heldur sem er med peningum,
debet- eda kreditkortum, ferdatékkum eda 1atid gestinn kvitta &
reikninginn.  Nemandi laeri ad pekkja helstu vidbrogd og
oryggisradstafanir, s.s. fyrstu hjélp, brunavarnir og framfylgir 6llum
oryggiskrofum fyrirtaekisins samkvaemt gildandi vinnuverndarlogum.

Méottaka a vorum

Nemandi leeri reglur sem gilda um mottdku & voru skv. matvaela- og
afengislogum og &tti sig & naudsyn pess ad bera saman nétu og
keypta voru. Hann sér til pess ad vorum sé komid fyrir { videigandi
geymslum. Hann laeri ad hafa umsjon og eftirlit med dstandi voru og
geti annast sérhaft lagerhald, s.s. geymslu & vinum. Nemandi lzeri
um undirbuning, medferd og gdéda nytingu hraefnis, fyrir hina ymsu
rétti sem & matsedlum eru.

Undirbuningur vio storf i veitingasal

Nemandi leerir upprédun borda | veitinga- og/eda veislusal dsamt
pvi ad duka mismunandi bord midad vid 16gun, steerd og upprodun.
Hann feer pjalfun i bordlagningu eftir mismunandi matsedlum med
tilheyrandi vinum auk munnpurrkubrota af mismunandi gerdum
eftir tilefnum. Hann feer freedslu um medhondlun bloma. Hann leerir
nofn & glésum sem framreidslumenn nota. Nemandi leerir ad
skipuleggja vinnudaginn med pvi ad nota verkaeetlun. Hann laerir ad
stilla upp afgreidslubordi med peim aholdum sem porf er & hverju
sinni.  Hann ©dlast pekkingu & uppsetningu sérrétta- og
veislumatsedla.

Méttaka gesta

Nemandi leeri ad taka & moti gestum vid hin ymsu teekifeeri &
faglegan og fdgadan hatt, geti Utskyrt fyrir gestinum pa rétti sem eru
4 matsedlinum, geti skyrt fra vinsedlinum og tekid & méti pontunum
frd gestinum. Nemandi fai pjélfun i sélutaekni. Hann lzeri ad skrifa hja
sér pantanir pegar pad & vid, svara i sima og ad syna nakvaemni vid
pantanatoku. Meistari sér til pess ad nemandi sé sér medvitadur um
pydingu pess ad kunna ad bregdast faglega vid mismunandi hopum
gesta hvort heldur er i bridkaupsveislu, taekifaerisveislu, erfidrykkju
eda a fyrirlestrum og fundum. Einnig parf nemandinn ad pekkja sidi
Olikra menningarheima. Hann geti aflad sér og midlad upplysingum
sem ad gagni koma i samskipum vid gesti hvort sem pad eru
heimamenn eda ferdamenn.

Framreidsla, samskipti og pjonusta

Nemandi leeri skipulégd og 6gud vinnubrégd og geti unnid
sjdlfsteett, p.eas. hann sér um sin bord og raedur vid hrada
framreidslunnar i samvinnu vid eldhuds. Nemandi kunni allar helstu
framreidsluadferdir; enska, franska, russneska og ameriska. Hann lzeri
sérteek vinnubrégd og undirbuning peirra. Hann pjalfist  ad
framreida pa voru sem vidskiptavinurinn éskar fyrir framan gesti
dsamt pvi ad taka af bordum, skipta um 6skubakka og duka bord.
Hann lzeri ad vinna { hop, vinna med 6drum, baedi f sal og eldhusi.
Hann leeri um mikilveegi pess ad timadeetlanir standist og ad
framreidsla & mat og vini gangi eftir daetlun. Hann leeri fagada
umgengni Vvid gesti og geti veitt upplysingar um pau vin og
matfong sem fram eru borin.

Vinna i vinstuku, blondun drykkja

Nemandi lzerir vinnu { vinstuku, notkun teekja og ahalda sem par
tilheyra. Hann leerir ad adlaga erlendar uppskriftir ad fislensku
umhverfi. Hann feer kennslu um blondun drykkja eftir stodludum
uppskriftum og pekkir helstu maelieiningar og skreytingarefni fyrir
grunnkokteilblondur eins og sours, fizzes, collins og flips dsamt
uppsetningu kokteillista. Jafnframt & nemandi ad geta gert sér grein
fyrir peirri 4byrgd sem fylgir pvi ad framreida afenga drykki. Nemandi
leerir hvernig @ ad hella vini i glds og um hitastig drykkja, um
upprodun vina i vinstuku, um styrkt vin, framleidslu vina og einkenni
peirra. Hann laerir um lagerhald fyrir vinstiku og hann & ad geta
utskyrt og radlagt gestum med drykki eftir porfum hverju sinni.
Hann faer fraeedslu um medhondlun og geymslu vindla.

Vinfraedi

Nemandi leerir um vinsmokkun dsamt vinsedlagerd. Hann feer
pjélfun i ad velja vin eftir matsedli. Hann & ad geta greint fra helstu
framleidslulondum  vina, helstu einkennum vinanna, hvada
vinprugur eru notadar i vidkomandi vin og hvada ahrif mismunandi
jardvegur hefur & bragd vinsins. Auk pess & hann ad geta flallad um
mismunandi sterd, 16gun og lit vinflaskna eftir mismunandi
framleidslusvaedum og utskyrt mismunandi floskumida. Nemandi
leeri hvernig & ad medhondla vin, t.d. gagnvart hitastigi, ad umhella
vini og Utskyra vinsedla. Nemandi leitist vid ad afla sér upplysinga i
fagbdkum um vin.

Fragangur i sal

Nemandi leerir ad ganga fra og stjérna fragangi eftir dagsins 6nn
samkvaemt peim verklagsreglum sem gilda hja viokomandi fyrirtaeki.
Pessar verklagsreglur eiga ad taka mid af vinnuverndarldgum og
matveela- og  4fengislogum.  Nemandi leerir  ad nota
hreinlaetisdaetlanir og kynnist upppvottakerfi. Hann leerir ad ganga
um lin og linherbergi og adra pa stadi sem framreidslumenn ganga
um og vinna a. Hann leerir ad ganga frd dukum og serviettum
pannig ad hamarksnyting eigi sér stad. Hann feer freedslu um
upprédun og fragangi & drykkjarvorum i vinstdkunni f lok vaktar og
hann laerir hvernig & ad skilja vid veitingasalinn fyrir naestu vakt.
Hann lzerir ad gera upp og ganga fra sélukerfi veitingahussins.

Samskipti vio eldhus

Nemandi kynnist stérfum i eldhusi og pvi hvernig veitingasalur og
eldhus starfa saman. Einnig & hann ad kynnast muninum & heita og
kalda eldhusinu og kunna skil & sérréttaeldhdsi a la carte. Nemandi
60list skilning & pvi hvernig eldhus og salur vinna saman pannig ad
hann geti sjélfstaett afgreitt mat fra eldhusi veitingastadarins.

Hreinlaeti

Nemandi hafi adstodu til pess ad geta dstundad gott persénulegt
hreinlaeti. Hann fai freedslu um mikilvaegi persénulegs hreinlzetis. Enn
fremur & hann ad hafa greidan adgang ad prentudu efni, td. fra
Umhverfisstofnun eda Heilbrigdiseftirliti, sem tekur til personulegs
hreinlaetis og einkennisfatnadar.



FERILBOK - GATLISTI

Méttaka nema, 6ryggismal og umgengni

Tilgangur verkpattarins er ad neminn fai kynningu & faginu, fyrirtaekinu og umhverfi pess.

Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni & svidi 6ryggismala og gaedastjérnunar og hafi pekkingu a
eda geti leyst af hendi nedangreind verkefni ad mestu eda ollu leyti. pessi verkpéttur er eda getur verid érjufanlegur hluti af starfinu.

Verkpaettir Lokio Athugasemdir

Mottaka

Namsferilsbokin afhent.

Kynning & namsferilsbokinni.

Namssamningur.

Azetlun um vinnustadanam.

Umhverfisstefna fyrirtaekisins.

Starfsmannastefna fyrirtaekisins.

Abyrgd og skyldur fyrirtaekisins gagnvart nema.

Abyrgd og skyldur nemans gagnvart fyrirtaekinu.

Stéttarfélag.

Si- og endurmenntun.

Trdnadarmadur fyrirtaekisins.

Oryggismal og umgengni

Oryggistrinadarmadur fyrirtaekisins.

Brunavarnir.

Stadsetning slokkvitaekja.

Stadsetning sjukrakassa.

Vidbrogd vid slysum.

Vinnustellingar.

Ahaettupeettir f umhverfinu.

Samskipti & vinnustad s.s. einelti, areiti, bodleidir ...

Mikilvaegi trinadar gagnvart vidskiptavinum.

Hreinlaeti.

Personulegt hreinlaeti.

Vinnuumhverfi, p.m.t. vélar, taeki og dhold.

Vidmidunartimi er vikur.

Merkio i videigandi reit

Litil pekking/haefni | | Nokkur pekking/haefni | | G063 pekking/haefni | | Mjog god pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Teeki, ahold og vélar

Tilgangur verkpattarins er ad neminn geti hagnytt pekkingu og faerni sem hann hefur aflad sér um notkun sjédsvéla og mottéku og afgreidsiu
greidslna. Markmidio er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni og geti leyst af hendi nedangreind verkefni ad
mestu eda Ollu leyti.

Verkpaeettir Lokid Athugasemdir

Méttaka og geymsla & vérum

Gildandi 16g og reglugerdir um matveeli.

Gildandi l6g og reglugerdir um &fengi.

Sérhaeft lagerhald t.d. & 4fengi.

Umgengni vid matveeli

Méottaka skv. GAMES.

Medferd skv. GAMES.

Frégangur skv. GAMES.

Annad.

Vidmidunartimi er 1 vika.

Merkid i videigandi reit

Litil pekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G068 pekking/haefni

Mjog god pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Mottaka a vorum

Tilgangur verkpéttarins er ad neminn laeri um og geri sér grein fyrir mikilveegi gaedaferla.

Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni vid mottdku, frigang og umgengni & vorum ,s.s.
drykkjum, matréttum og 60ru hrdefni. Neminn 6dlist skilning, faerni og haefni i ad framfylgja gaedaferlum verkefna. bessi verkpattur er
6adskiljanlegur hluti af starfi framreidslumanns.

Verkpaettir Lokid Athugasemdir

Méttaka og geymsla & vérum

Gildandi 16g og reglugerdir um matveeli.

Gildandi I6g og reglugerdir um &fengi.

Sérheeft lagerhald t.d. & &fengi.

Umgengni vid matveeli

Méttaka skv. GAMES.

Medferd skv. GAMES.

Frégangur skv. GAMES.

Annad.

Vidmidunartimi er 4 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litil pbekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G6d pekking/haefni

Mjog god pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Undirbuningur vio storf i veitingasal

Tilgangur verkpéttarins er ad neminn geti undirbuid veitingasal fyrir mismunandi tilefni.
Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni vid val & upprédun borda, bordlagningu eftir pérfum

hverju sinni og veentingum vidskiptavinarins ef svo ber undir. Hann skal einnig bua yfir almennri pekkingu & uppsetningu sérrétta- og
veisluréttasedla.

Verkpaettir Lokid Athugasemdir

Skipulag, dukun, bordlagning og skreytingar

Fundir (@.m k. fiérar utfeerslur).

Arshatid (a.m.k. tveer Utfaerslur).

Brudkaup (a.m.k. tvaer utfaerslur).

Formlegt bordhald (sem tilheyrir framreidsluadferd).

Morgunverdur (sem tilheyrir framreidsluadferd).

Hadegisverdur (sem tilheyrir framreidsluadferd).

Kvoldverdur (sem tilheyrir framreidsluadfero).

Kaffibord (sem tilheyrir framreidsluadferd).

Serviettubrot (a.m.k. fidrar Gtfeerslur).

Val & drykkjum (vin, ¢afengir drykkir, kaffi, te 0.s.frv.).

Skriflegt vinnuskipulag.

Annad.

Vidmidunartimi er 30 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litil bekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G6d pekking/haefni

Mjog géd pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Mottaka gesta og samskipti

Tilgangur verkpéttarins er ad neminn geti hagnytt sér pekkingu og feerni sem hann hefur aflad sér vid mottoku gesta.

Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni vid mottoku gesta vid ymis teekifeeri. Fagleg og fagud
framkoma skal einkenna maéttdku gesta. Neminn getur Utskyrt rétti af matsedli, skyrt fré vinsedli og tekid & moéti pontunum frd gestinum med
nakveemum hatti. Hann & ad geta beitt adferdum vid sélutaekni og leyst faglega ur malum. Neminn pekkir sidi ¢likra menningarheima og getur
aflad sér upplysingar hverju sinni sem koma ad gagni vardandi samskipti vid gesti.

Verkpaettir Lokid Athugasemdir

Moéttaka

Fagud framkoma.

Skilningur & matsedli og haefni til ad midla
upplysingum til gesta.

Skilningur & vinsedli og haefni til ad midla
upplysingum til gesta.

Nakveemni i pontunum.

Vidbrogd vid vandamalum.

Skilningur & ¢likum menningarheimum.

Skilningur & dlikum tilefnum, s.s.bridkaup, skirn
o.s.frv.

Midlun & gagnlegum upplysingum til ferdamanna.

Innlendra

Erlendra

Annad

Vidmidunartimi er 6 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litil pekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G608 pekking/haefni

Mjog god pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Framreidsla og pjonusta

Tilgangur verkpéttarins er ad neminn geti hagnytt sér pekkingu og feerni sem hann hefur aflad sér a svidi framreidslu og pjénustu i faginu.

Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni og geti synt skipul6gd og 6gud vinnubrégd. Geti unnid

sjalfstaett og radi vid hrada framreidslunnar f samvinnu vid eldhds. Neminn radi vid helstu framreidsluadferdir og hafi tileinkad sér sértaek og fagud
vinnubrégd vid undirbuning peirra og umgengni og frdgang borda & medan 4 framreidslunni stendur. Neminn hafi tileinkad sér hdpvinnu og geti
unnio eftir timadaetlun.

Verkpaettir Lokid Athugasemdir

Framreidsla

Ogud vinnubrégod.

Skipul6gd vinnubrégo.

Sjalfstaed vinnubrogd.

Jakvaed samskipti vid samstarfsfélaga og eldhus.

Jakvaed og 6rugg framkoma vid gesti

Framreidsluadferdir: Amerisk.

Framreidsluadferdir: Ensk.

Framreidsluadferdir: Russnesk.

Framreidsluadferdir: Fronsk.

Timadeetlanir standast.

Skilningur & mat- og vinsedli og peim vérum sem i
bodi eru.

A0 taka af bordum:

Dukur.

Hnifapor.

Diskar.

Glos.

Oskubakkar, salt og pipar og annad tilfallandi.

Annad

Vidmidunartimi er 20 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litil bekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G6d pekking/haefni

Mjog goéd pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Vinna i vinstuku og blondun drykkja

Tilgangur verkpattarins er ad neminn geti hagnytt sér pekkingu og faerni sem hann hefur aflad sér vid vinnu f vinstiku og bléndun drykkja.

Markmidid er ad neminn hafi tileinkad sér almenna og sértaeka pekkingu, leikni og haefni f vinnuskipulagi og framkvaemd vid blondun & stédludum
kokteilum, &fengum og ¢afengum. Einnig skal neminn 6dlast skilning & peirri dbyrgd sem fylgir pvi ad framreida afengi.

Verkpeettir Lokid Athugasemdir

Vinstuka og blondun drykkja

Fagud framkoma.

Fylgir lbgum og reglum um medferd og umgengni vid afengi.

Feerni i dhalda- og taekjanotkun.

Sjussamaelir — maelieiningar.

Blandari.

Tappar fyrir vinfloskur.

Kokteilsia.

Kremjari.

Kokteilhristari.

Kokteilskeid.

Korkupptakari og adrir upptakarar.

Val & hraefni til skreytinga og notkun.

Val hrdefna vid bléndun drykkja.

Grunnbléndun kokteildrykkja:

Afengra.

Odfengra.

Hitastig drykkja:

Léttvin.

Styrkt vin.

Brennd vin.

Bjor.

Gos og safar.

Upprédun drykkja f vinstuku.

Lagerhald.

Meoferd vindla og tobaks.

Annad.

Vidmidunartimi er 4 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litl pekking/heefi | | Nokkur pekking/meefni | | 660 pekking/hasfni | | Mjog 9o pekking/haefni




FERILBOK - GATLISTI

Vinfreeoi

Tilgangur verkpéttarins er ad neminn geti hagnytt sér pekkingu og feerni sem hann hefur aflad sér a svidi vinfreeda.

Markmidi® er ad neminn hafi tileinkad sér almenna pekkingu, leikni og haefni vid val & vinum. Pekki m.a. helstu einkenni vina og skilji lysingar &
fléskumidum.

Verkpaettir Lokid Athugasemdir

Vinfraedi

Helstu einkenni léttvina.

Vinpragur.

Landafraedi.

Logun og litur flaskna.

Skilningur & floskumidum.

Annad.

Vidmidunartimi er 12 vikur.

Merkid i videigandi reit

Litil pekking/haefni

Nokkur pekking/haefni

G608 pekking/haefni

Mjog god pekking/haefni




VINNUSKYRSLA NEMENDA

Dagsetning:

Verkpattur:

Lysing:

Ferli:

Timi:

[grundun / annad:

Nokkrir punktar og rad vio gerd vinnuskyrslunnar

- Byrjadu a ad skra dagsetningu verkefna « Hvernig leystir pu ur vandamalinu?
+ Lystu verkefni + Fékkstu adstod?
» Hvad tok verkid langan tima « Skodadu verkpaetti vinnustadanamsins,

. Komu upp vandamal? vantar eitthvad er einhverju ofaukid?

- Hvad parftu ad tileinka pér betur?
« Hvad gekk vel?

«+ Hvernig ganga samskiptin pin vid
samstarfsfolk og vidskiptavini?

17



UMSAGNIR

Meistari, tilsjonarmadur a vinnustad - Fagkennari i skéla

Fyrirtaeki:

Skoli:

Vorénn/Haustonn: 20 Timabil nr:

Umsdgn kennara / meistara /tilsjonarmanns:

Dagsetning Undirskrift kennara

Dagsetning Undirskrift meistara / tilsjonarmanns

18



NAMSFRAMVINDA

Timabil

Neminn:

Meistari / tilsjonarmadur:

Afangastjori

19
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